
B_（別紙）通知詳細一覧

用紙仕様

紙折り

1-1 課税課 住民税
市県民税額決定通知書（口座・
年金特徴分）

連続専用紙 ・「郵便区内特別」 × 〇 ○ 〇 - ○ 13.5
8.5

(+両端耳
0.5)

3つ折り 1 19,500 無 無 有（2）
1-4
1-5

19,500

*封入後の住民税通知書は「1-1　口座分」、「1-1　年金特徴分」、
「1-2　納付書1枚分」、「1-2　納付書2枚分」、「1-2　納付書4枚
分」、「1-2　納付書なし分」に分けて、それぞれ郵便番号順にして箱
詰めする。

※梱包されている通知書の通し番号を箱に記載する。
※納品後の差し替え作業等に支障が出るので、箱詰め時に打ち出
しの順番が箱ごとに逆にならないように特に注意すること。

1-2 課税課 住民税
市県民税額決定通知書（直納
分）

連続専用紙 ・「郵便区内特別」 × 〇 ○ 〇 13.5

8.5
(+両端耳

0.5)
3つ折り 1 10,500 無

1-3 課税課 住民税
納付書（当初のみ）
【コンビニ対応】

連続専用紙 × 〇 ○ - 4.5 10 - 1～4 35,200 有

1-4 課税課 住民税
市県民税納税通知書の見方に
ついて

単票
テストデータ引き渡
し日前日（5月7日）

R8.5.14 × × × × - - A4 A4
巻３つ折

り
30,000 - - -

1-5 課税課 住民税
市民税・県民税・森林環境税の
しおり

単票
テストデータ引き渡
し日前日（5月7日）

R8.5.14 × × × × - - A3 A3 DM折り 30,000 - - -

1-6 課税課 住民税 市税の納付のご案内 単票
テストデータ引き渡
し日前日（5月7日）

R8.5.14 × × × × - - B5 B5
巻３つ折

り
10,500 - - -

納付書ありの人に同封する。「1-2　納付書1枚分」、「1-2　納付書2
枚分」、「1-2　納付書4枚分」納付書

1-7 課税課 住民税 封筒 単票
テストデータ引き渡
し日前日（5月7日）

R8.5.14 × × × × - - 30,000 - - -

2-1 課税課 固定資産税
納税通知書兼課税明細書（口座
分）

連続専用紙 R8.4.7
R8.4.20
R8.4.28

・「郵便区内特別」 × 〇 ○ 〇
○

オーバー分
ありの場合

○
オーバー分
なしの場合

27 10 2つ折り 6 38,200 有 無 無 38,200

2-2 課税課 固定資産税
納税通知書兼課税明細書（直納
分）

連続専用紙 ・「郵便区内特別」 × 〇 ○ 〇
○

オーバー分
ありの場合

○
オーバー分
なしの場合

27 10 2つ折り 6 22,800 有

2-3 課税課 固定資産税
納付書【コンビニ・郵便振替対
応】

連続専用紙 × 〇 ○ ×
○

オーバー分
ありの場合

○
オーバー分
なしの場合

4.5 10 - 1～4 90,000 有

2-4 課税課 固定資産税
納税通知書兼課税明細書
（課税明細オーバー分）

連続専用紙 × 〇 ○ × × × 4.5 10 - ※ 36,000 有

有
（2-1と2-
4又は2-2
と2-3と2-

4）

- 8,000

※人により枚数ランダム
　　封入封緘は一部委託（課税明細書の枚数による）
　　一部委託：納税通知書・課税明細4枚は封入まで（オーバー分の
封入封緘は課税課にて行う）
＊件数は直納含む・実績は帳票枚数で計上

2-5 課税課 固定資産税 市税の納付のご案内 単票 × × × ×

○(2-2と2-
3)

オーバー分
ありの場合

○(2-2と2-3)
オーバー分
なしの場合

B5 B5
巻３つ折

り
- 22,800 無 - - 22,800 用紙等は印刷業者へ別途発注済み。封入封緘のみ依頼。

2-6 課税課 固定資産税 封筒 単票 × × × × - -
洋形長3
号

洋形長3
号

- - 61,000 無 - - 61,000 用紙等は印刷業者へ別途発注済み。封入封緘のみ依頼。

3-1 課税課
軽自動車税
（種別割）

納税通知書兼納付書・納税証明
（直納）
【コンビニ対応】

連続専用紙 R8.4.16 R8.5.1 × 〇 ○ 〇 ×
○

1封筒max8枚
4.5

17.1
（両端0.5
インチず

つ＋余白
0.5インチ

を含）

2つ折り 1 47,500
有

（1封筒8枚
まで）

無 有(2)
3-3
3-4 35,700

2通（9台所有）以上の納税義務者については、同封物は入れず印
字・裁断までを行う。
用紙等は印刷業者へ別途発注済み。印字及び封入封緘のみ依
頼。

3-2 課税課
軽自動車税
（種別割）

納税通知書（口振分） 連続専用紙 R8.4.16 R8.5.1 × 〇 ○ 〇 ×
○

1封筒max5枚
12

10
（両端0.5
インチず

つ＋余白
0.5インチ

を含）

3つ折り 1 12,500
有

（1封筒5枚
まで）

無 有(1) 3-3 8,800

2通（6枚）以上の納税義務者については、同封物は入れず印字・裁
断までを行う。
用紙等は印刷業者へ別途発注済み。印字及び封入封緘のみ依
頼。

3-3 課税課
軽自動車税
（種別割）

税額について 単票 × × × × ×

○
（3-1と3-2の1
封筒につき1

枚）

B5縦 B5縦 - - 44,000 - - - - - 用紙等は印刷業者へ別途発注済み。封入封緘のみ依頼。

R8.5.25 R8.6.8

委託範囲

印字

○（納付書
なし）

○（納付書あ
り） 有（2と3） 有（3）

1-4
1-5
1-6

10,500

封入封緘まで 縦インチ 横インチ
納品予定日 帳票印字項目 帳票内

名寄有無
NO 担当課 業務名 帳票名 用紙形状 頁/件 予定件数/回

封入封緘仕様

帳票別
名寄有無

同封物
有無（数）

同封物
情報

予定通数帳票出力
（用紙調達）

裁断 紙折り 封入まで
データ受渡予定日

＊納付書がないものは、封入のみ
　（同封物があるため、課税課で封入・封緘）
＊1-2と1-3の封入をする時、封入した1-3の枚数が１枚か２枚、４枚
で分けておく。
*1-2には1-3のないもの（1-2　納付書なし分）があるが、その場合
は封緘だけしない。（100部くらい）
*封入後の住民税通知書は「1-1　口座分」、「1-1　年金特徴分」、
「1-2　納付書1枚分」、「1-2　納付書2枚分」、「1-2　納付書4枚
分」、「1-2　納付書なし分」に分けて、それぞれ郵便番号順にして箱
詰めする。

※梱包されている通知書の通し番号を箱に記載する。
※納品後の差し替え作業等に支障が出るので、箱詰め時に打ち出
しの順番が箱ごとに逆にならないように特に注意すること。

備考

直納（コンビニ分、郵便振替分）

R8.4.7
R8.4.20
R8.4.28

有
(2-2と2-

3)
有（1）

2-5

22,800※オー

バー分

ありのも

のは

4/20ま

で それ

以外は



用紙仕様

紙折り

委託範囲

印字 封入封緘まで 縦インチ 横インチ
納品予定日 帳票印字項目 帳票内

名寄有無
NO 担当課 業務名 帳票名 用紙形状 頁/件 予定件数/回

封入封緘仕様

帳票別
名寄有無

同封物
有無（数）

同封物
情報

予定通数帳票出力
（用紙調達）

裁断 紙折り 封入まで
データ受渡予定日 備考

3-4 課税課
軽自動車税
（種別割）

市税の納付のご案内 単票 × × × × ×
○

（3-1のみ1封
筒につき1枚）

B5 B5
巻３つ折

り
- 35,000 - - - - - 用紙等は印刷業者へ別途発注済み。封入封緘のみ依頼。

3-5 課税課
軽自動車税
（種別割）

封筒 単票 × × × × - -
洋形長3
号

洋形長3
号

- - 80,000 - - - - - 用紙等は印刷業者へ別途発注済み。封入封緘のみ依頼。

4-1-1 国保年金課 国保資格 国保　資格確認書 連続専用紙 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 - ○ 4.5
10（両耳+
余白含
む）

7,000 有 無 有（3）
4-1-3
4-1-4
4-1-5

4,800

4-1-2 国保年金課 国保資格 国保　資格情報のお知らせ 連続専用紙 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 - ○ 12 210ｍｍ 巻き３つ折り 19,000 有 無 有（3）
4-1-3
4-1-4
4-1-5

17,200

4-1-3 国保年金課 国保資格 通知文 単票 R8.6.19 R8.7.3 〇 〇 × 〇 - 〇 A4 A4
巻３つ折

り
1 26,000

4-1-4 国保年金課 国保資格 国保だより 単票 × × × × - 〇

Ａ３判１
枚、Ａ４判
１枚（Ａ４
判×６
ページ）

Ａ３判１
枚、Ａ４判
１枚（Ａ４
判×６
ページ）

Ａ３判を
二つ折り
後、Ａ４判
と合わせ
て内三つ

折り

26,000

4-1-5 国保年金課 国保資格 ジェネリック医薬品希望シール 単票 × × × × - 〇

台紙
（縦）
150mm×
（横）
99mm

台紙
（縦）
150mm×
（横）
99mm

- 26,000

4-1-6 国保年金課 国保資格 封筒 単票 × × × × - 〇 26,000

4-2-1 国保年金課 国保税 納税通知書（当初　口座振替） 連続専用紙 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 - ○ 12 210ｍｍ 3つ折り 1 11,500 無 無 有(2)
4-2-4
4-2-5 11,500

4-2-2 国保年金課 国保税 納税通知書（当初　直納） 連続専用紙 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 - ○ 12 210ｍｍ 3つ折り 1 6,000 無

4-2-3 国保年金課 国保税
納付書
【コンビニ対応】

連続専用紙 × 〇 ○ - - ○ 4.5
10（両耳+
余白含
む）

- 1～8 41,000 有

4-2-4 国保年金課 国保税 特定健診のお知らせ 単票 × × × × - 〇 A4 A4
巻３つ折

り
17,500

4-2-5 国保年金課 国保税 国民健康保険税について 単票 × × × × - 〇

Ａ３判（Ａ
４判×４
ページ）、
Ａ４判１枚

Ａ３判（Ａ
４判×４
ページ）、
Ａ４判１枚

Ａ３判を
二つ折り
後、Ａ４判
と合わせ
て内三つ

17,500

4-2-6 国保年金課 国保税 市税の納付のご案内 単票 × × × × - 〇 B5 B5
巻３つ折

り
6,000

4-2-7 国保年金課 国保税 封筒 単票 × × × × - 〇 17,500

5-1 国保年金課
後期高齢者医
療

保険料納入通知書（年次：口座
振替)

連続専用紙 R8.7.6 R8.7.24 ・「郵便区内特別」 ○ ○ ○ 〇 - ○ A4縦 A4縦 3つ折り 2 7,700 無 無 有（1） 5-5 7,700

5-2 国保年金課
後期高齢者医
療

保険料納入通知書（年次：特別
徴収)

連続専用紙 R8.7.6 R8.7.24 ・「郵便区内特別」 ○ ○ ○ 〇 - ○ A4縦 A4縦 3つ折り 2 15,900 無 無 有（1） 5-5 15,900

5-3 国保年金課
後期高齢者医
療

保険料納入通知書（年次：納付
書払い)

連続専用紙 R8.7.6 R8.7.24 ・「郵便区内特別」 ○ ○ ○ 〇 -
○

（納付書あり）
A4縦 A4縦 3つ折り 2 2,900 無

5-4 国保年金課
後期高齢者医
療

保険料・納付書（年次）
【コンビニ対応】

連続専用紙 R8.7.6 R8.7.24 ○ ○ ○ - - ○ 4.5

8.5
(+余白
0.5+両端
耳0.5）

- 1～8 10,000 有

5-5 国保年金課
後期高齢者医
療

チラシ：リーフレット「保険料の納
めかた」

A4　巻3つ
折り

× - - - - ○ A4 A4
巻３つ折

り
26,500

5-6 国保年金課
後期高齢者医
療

チラシ：コンビニ収納について A4の3分の1 × - - - - ○
A4を縦３
等分に裁
断

A4を縦３
等分に裁
断

- 2,900 ※用紙（本市調達）は上質110K以上とする。

5-7 国保年金課
後期高齢者医
療

封筒 洋形長3号 × - - - - ○ 26,500

6-1 介護福祉課 介護保険料
保険料納入通知書(年次:口座振
替)

連続専用紙 R8.6.25 R8.7.7 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 - ○ A4縦 A4縦 3つ折 1 1,300 無 無 有 6-5 1,300

R8.6.23 R8.7.3

R8.7.2 R8.7.13

有（4-2-2
と4-2-3）

有(3)

4-2-4
4-2-5
4-2-6

6,000

※　印字する元データ： 一般分、一般管轄外分、口座振替分、特別
徴収分

※　「6-3　納付書」は、人により枚数はランダム

※　印字する元データ： 一般分、一般管轄外分
※　「5-4　納付書」は、人により枚数はランダム

※ 連続専用紙２種は作成から依頼。
　　・保険料納入通知書（裏面には共通事項を印刷）
　　・納付書

有 有(２）
5-5
5-6

2,900



用紙仕様

紙折り

委託範囲

印字 封入封緘まで 縦インチ 横インチ
納品予定日 帳票印字項目 帳票内

名寄有無
NO 担当課 業務名 帳票名 用紙形状 頁/件 予定件数/回

封入封緘仕様

帳票別
名寄有無

同封物
有無（数）

同封物
情報

予定通数帳票出力
（用紙調達）

裁断 紙折り 封入まで
データ受渡予定日 備考

6-2 介護福祉課 介護保険料
保険料納入通知書(年次:納付書
払い)

連続専用紙 R8.6.25 R8.7.7 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 ○ - A4縦 A4縦 3つ折 1 1,900 無

6-3 介護福祉課 介護保険料
納付書(年次)
【コンビニ対応】

連続専用紙 R8.6.25 R8.7.7 ○ 〇 ○ － ○ - 4.5

8.5
(+余白

0.5+両端
耳0.5）

－ 0～8 8,000 有

6-4 介護福祉課 介護保険料
介護保険料納入通知書（年次：
特別徴収）

連続専用紙 R8.6.25 R8.7.7 ・「郵便区内特別」 ○ 〇 ○ 〇 - ○ A4縦 A4縦 3つ折 1 42,000 無 無 有 6-5 42,000
※　印字する元データ： 一般分、一般管轄外分、口座振替分、特別
徴収分
※　「6-3　納付書」は、人により枚数はランダム

6-5 介護福祉課 介護保険料 介護保険料のごあんない 単票 〇 〇 - 〇 - - A4 A4 巻３つ折 1 45,200 無 無 - - 45,200

6-6 介護福祉課 介護保険料
口座振替依頼書（シール･説明
一体型はがき）

単票 〇 〇 - 〇 - -

はがき面：
154mm

シール面：
154mm

はがき面：
202mm

シール面：
98mm

2つ折 1 1,900 無 無 - - 1,900

6-7 介護福祉課 介護保険料 口座振替依頼書記入例 単票 〇 〇 - 〇 - - A4 A4 巻３つ折 1 1900 無 無 - - 1900

6-8 介護福祉課 介護保険料 封筒 単票 〇 〇 - - - - 120mm 235mm - 1 45200 無 無 - - 45200

※　印字する元データ： 一般分、一般管轄外分、口座振替分、特別
徴収分

※　「6-3　納付書」は、人により枚数はランダム
有（24と

25）
有(3)

6-5
6-6
6-7

1,900


