
 

 

入 札 書 

１ 入札番号  藤市民契第１７号 

２ 契 約 名  戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務委託契約 

３ 履行場所  藤枝市役所 西館３階３０２会議室 

上記の契約案件につき、入札心得を承諾の上、下記の金額で業務を 

受託したいので申し込みます。 

入札金額 

百 

 

拾 

 

億 

 

千 

 

百 

 

拾 

 

万 

 

千 

 

百 

 

拾 

 

円 

 

令和  年  月  日 

藤枝市長 北 村 正 平 様 

住 所  

入札者  商 号                ㊞  

氏 名                ㊞ 

（注意事項） 

１ 消費税及び地方消費税を含まない金額を記載すること。 

２ 金額はアラビア数字で記入し、頭書に￥の記号を付記すること。 

 



 

 

委  任  状 

下記契約案件について、                  ○印  を代理人と定め、

入札に関する一切の権限を委任します。 

記 

１ 入札及び見積合せ番号 藤市民契第１７号 

２ 契 約 名    戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務委託契約 

３ 履行場所    藤枝市役所 西館３階 ３０２会議室 

令和  年  月  日 

藤枝市長 北 村 正 平 様 

住 所  

入札者 商 号                 □印  

氏 名                 ○印  

 

 

 

 



 

○入札書記載方法（見積書も同様） 

代表者本人が入札書を提出する場合                 代理人が入札書を提出する場合（委任状を必ず持参すること） 

 

入 札 書 

1 入札番号 藤市民契第１７号 

2 契 約 名 戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書

作成等業務委託契約 

3 履行場所 藤枝市役所 西館３階３０２会議室 

 

 上記の契約案件につき、入札心得を承諾の上、下記の

金額で業務を受託したいので申し込みます。 

入札金額 

百 拾 

 

 

億 

 

￥ 

千 

 

１ 

百 

 

２ 

拾 

 

３ 

万 

 

４ 

千 

 

５ 

百 

 

０ 

拾 

 

０ 

円 

 

０ 

            必ず記入 

○○年○○月○○日 

藤枝市長 北 村 正 平 様             

 

          住 所 ○○市○○○１２３４ 

 入札者 商 号 株式会社 ○○ 

          氏 名 代表取締役 ○○○○ 

           

届出してある印鑑で押印 

 

 

入 札 書 

1 入札番号 藤市民契第１７号 

2 契 約 名 戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書 

作成等業務委託契約 

3 履行場所 藤枝市役所 西館３階３０２会議室 

 

 上記の契約案件につき、入札心得を承諾の上、下記の金

額で業務を受託したいので申し込みます。 

入札金額 

百 拾 

 

 

億 

 

￥ 

千 

 

１ 

百 

 

２ 

拾 

 

３ 

万 

 

４ 

千 

 

５ 

百 

 

０ 

拾 

 

０ 

円 

 

０ 

             

○○年○○月○○日 

藤枝市長 北 村 正 平 様 

           住 所 ○○市○○○１２３４ 

入札者 商 号 株式会社 ○○ 

           氏 名 代表取締役 ○○○○ 

           代理人 ○○○○ 

委任状で届出した代理人印を押印 

          代表者の印は不要 

   

注意事項 

 

１．封筒への割印は、入札書に押印した印鑑を使うこと。 

  （「入札書」「封筒」の印が一致していること。） 

２．代理人が入札書を提出する場合は、「入札書」「封筒

割印」の印が「委任状の代理人印」と一致しているこ

と。 

３．代理人が入札書を提出する場合は、「入札書」「封筒」

の代表取締役名の下に、「代理人○○○○」と追記し、

押印すること。 

 

 

 

 

 

 

 

委 任 状 

 

 下記委託業務について、○○○○㊞ を代理人と定め 

入札に関する一切の権限を委任します。 

記 

  1 入札及び見積合せ番号 藤市民契第１７号 

 2 契 約  戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知

書作成等業務委託契約 

  3 履行場所 藤枝市役所 西館３階３０２会議室 

 

    ○○年○○月○○日 

  ○○市長 氏 名 様 

          住 所 ○○市○○○１２３４ 

入札者  商 号 株式会社 ○○ 

          氏 名 代表取締役 ○○○○ 



 

○入札書提出用封筒の書き方 

代表者の場合 

  

           入札番号 藤市民契第１７号       令和  年  月  日 

             件 名 戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務委託契約 入札書在中 

           藤枝市長 北村正平 様 

  

              

   

  

                                               代表者印 

  

  

                         ○○市○○町１２３ 

                    入札者  ○○株式会社 

                          代表取締役 ○○○○ 

  

代理人の場合 

       

入札番号 藤市民契第１７号       令和  年  月  日 

            件 名 戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務委託契約 入札書在中 

         藤枝市長 北村正平 様 

      

              

    

  

                                                代理人印 

  

  

                         ○○市○○町１２３ 

                    入札者  ○○株式会社 

                          代表取締役 ○○○○ 

                           代理人  ○○○○  

  

＊＊上記の内容が記載されていれば封筒の表裏は問いません。＊＊＊ 

 

 

 

 

 



 

（第２号様式） 

 

    辞 退 届 
 

令和  年  月  日 

 

 

 入 札 番 号   藤市民契第１７号の 再 度 入 札 を 辞 退 し ま す 。 

  

 

 

発注者 藤枝市長 北 村 正 平 様 

所 在 地 

称号又は名称                □印  

代表者役職名 

代 表 者 名                ○印  

 

  

  （注）封筒に入れずにこのまま入札箱に投入してください。 

 



 

 

見 積 書 

１ 見積合せ番号  藤市民契第１７号 

２ 契 約 名  戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務委託契約 

３ 履 行 場 所  藤枝市役所 西館３階３０２会議室 

上記の契約案件につき、入札心得を承諾の上、下記の金額で業務を 

受託したいので申し込みます。 

見積金額 

百 

 

拾 

 

億 

 

千 

 

百 

 

拾 

 

万 

 

千 

 

百 

 

拾 

 

円 

 

令和  年  月  日 

藤枝市長 北 村 正 平 様 

住 所  

入札者  商 号                ㊞  

氏 名                ㊞   

（注意事項） 

１ 消費税及び地方消費税を含まない金額を記載すること。 

２ 金額はアラビア数字で記入し、頭書に￥の記号を付記すること。 

 



 

戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務委託契約書 

 

 委託者 藤枝市（以下「甲」という。）と受託者 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇（以下「乙」という。）

とは業務の委託に関し、次のとおり契約を締結する。 

 （委託業務） 

第１条 甲は、戸籍への氏名の振り仮名記載に伴う通知書作成等業務（以下「委託業務」という）

を乙に委託し、乙はこれを受託するものとする。 

 （契約の履行） 

第２条 甲及び乙は、別添の仕様書に基づいて、この契約を履行しなければならない。 

 （契約期間） 

第３条 契約期間は、令和７年 月  日から、令和７年 月  日までとする。 

 （委託料） 

第４条 甲は、委託業務の処理に関する費用として委託料を乙に支払うものとする。 

２ 委託料は           円（内消費税       円）とする。 

３ 委託業務履行確認後、受託者の適法な請求書の提出があった日から、３０日以内にその指定す

る口座に振込支払うものとする。 

 （乙の業務従事者の災害に対する措置） 

第５条 乙は、委託業務の履行に関し生じた乙の委託業務従事者の災害については、全責任を持っ

て措置し、甲は何ら責任を負わない。 

 （確約事項） 

第６条 甲に対し、乙又は乙の下請負者（下請負が数次にわたるときはその全てを含む。）は、暴

力団関係企業等（暴力団又は暴力団員等若しくは暴力団員等と密接な関係を有する者をいう。以

下同じ。）でないことを確約する。 

 （契約の解除） 

第７条 甲は、次の各号の一に該当する事由がある場合は、この契約の全部又は一部を解除するこ

とができる。 

 (1) 乙が、この契約を誠実に履行しないとき、又は履行する見込みがないと甲が認めるとき。 

  (2) 乙が、この契約の締結又は履行に当たり、不正な行為をしたとき。 

２ 甲は、乙又は乙の下請負者が暴力団関係企業等であることが認められた場合、何らの催告を要

さずに本契約を解除することができる。 

３ 甲が、前項の規定により、当該契約を解除した場合には、甲はこれによる乙の損害を賠償する

責を負わず、また、解除により甲に障害が生じたときは、乙はその損害を賠償する。 

 （不当介入を受けた場合の措置） 

第８条 乙は、暴力団関係企業等による不当介入を受けた場合は、断固としてこれを拒否するとと

もに、不当介入があった時点で速やかに市への報告及び警察への通報を行い、捜査上必要な協力

をするものとする。 

（受注者の責務） 

第９条 業務の履行にあたっては、障害を理由とする差別の解消の推進に関する法律第１０条第１

項の規定に基づく「藤枝市における障害を理由とする差別を解消するための職員対応要領」（平

成２８年３月１１日藤枝市長決定）第２条に規定する不当な差別的取り扱いの禁止及び第３条に

 



 

規定する合理的配慮の提供について留意すること。 

（定めのない事項） 

第１０条 前各号に定めがない事項については、甲乙誠意を持って協議し、決定するものとする。 

 

 この契約の成立を証するため、本書２通を作成し、当事者記名押印の上、それぞれ１通を所持す

る。 

 

  令和７年 月  日 

 

                     藤枝市岡出山一丁目１１番１号 

                 （甲） 藤枝市 

                     藤枝市長  北 村 正 平 

 

 

                     住所 

                 （乙） 会社名 

                     代表者名等 

 

 


